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Der Geschaftsbrief

Bei der Gestaltung von Geschaftsbriefen missen im Interesse des Geschaftsverkehrs bestimmte Mindestangaben
beriicksichtigt werden. VerstolSe kdnnen mit bis zu 5000 Euro geahndet werden.

Als Geschaftsbrief zahlen alle von einem Unternehmen ausgehenden Schriftstilicke, die eine geschaftliche Betati-
gung gegeniber Dritten betreffen und an einen bestimmten Empfanger gerichtet sind.

Der Umfang der vorgeschriebenen Angaben ist von der Rechtsform des Unternehmens abhangig. Hier ein Uber-
blick der wichtigsten Pflichtangaben auf einem Geschaftsbrief:

Nichtkaufleute
* Familiennamen mit mindestens einem ausgeschriebenen Vornamen

Alle nicht im Handelsregister eingetragene Gewerbetreibende gelten als Nichtkaufleute.
Einzelkaufleute

* Firmenbezeichnung gemafs Handelsregistereintrag

* Rechtsform (,eingetragener Kaufmann®, ,eingetragene Kauffrau" oder ,e.K.", ,e.Kfm", ,e.Kfr")
* Ort der Handelsniederlassung

* Registriergericht

* Registriernummer

Personenhandelsgesellschaften

* Firmenbezeichnung gemafs Handelsregistereintrag

* Rechtsform (,,offene Handelsgesellschaft®, ,Kommanditgesellschaft® oder ,OHG", ,KG™)
* Sitz der Gesellschaft

* Registriergericht

* Handelsregistriernummer

Beschrankt haftende Personenhandelsgesellschaften diirfen nicht mehr die Bezeichnung ,GmbH & Co." fiihren,
sondern mussen auf die konkrete Rechtsform hinweisen (GmbH & Co. KG, GmbH & Co. OHG).

Personenhandelsgesellschaften ohne natiirliche Person als persénlich haftendem Gesellschafter, missen auf Ge-
schaftsbriefen zudem die Firmen der Gesellschafter nennen sowie die vorgesehenen Angaben fiir die Kapitalgesell-
schafter angeben.

Gesellschaft mit beschrankter Haftung

* Firmenbezeichnung gemafs Handelsregistereintrag

* Rechtsform (,,Gesellschaft mit beschrankter Haftung" oder ,GmbH™)

* Sitz der Gesellschaft

* Registriergericht

* Handelsregistriernummer

* Alle Geschaftsfilhrer mit Familiennamen und mindestens einem Vornamen
Wenn ein Aufsichtsrat gebildet wurde ist der Vorsitzende des Aufsichtsrates mit Familiennamen Augustin Company

d mindestens einem Vornamen zu benennen. Inh. Bernhard Augustin
Inzellerstrale 10
83313 Siegsdorf
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